IT- |J- NETZWERK BACKUP

BERATUNG _RAUSSTATTUNG § & SECURITY &RMM
NETsystems HE

Business Computer & Service GmbH .

Burokauffrau / -mann mit Schwerpunkt Buchhaltung (m/wrd)
fur 15h/Woche in Seiersberg-Pirka

Wir sind NETsystems, ein innovatives und etabliertes Dienstleistungsunternehmen mit langjahriger Erfahrung im
Bereich IT- & Netzwerkausstattung. Unser Herz schlagt flr professionelle Beratung, kompetenten Service und
fachkundigen Support — und natlrlich auch fir zufriedene Mitarbeiter.

Wenn du gerne mit Zahlen arbeitest, den Uberblick behaltst und eigenverantwortliches Arbeiten schatzt, dann bist Du
bei uns richtig! Neben Deinem Schwerpunkt in der Buchhaltung unterstutzt du unser Team auch in administrativen und
organisatorischen Bereichen.

DEINE AUFGABEN DEIN PROFIL

e Laufende Buchhaltung inklusive Monatsabschluss ® Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

® Vorbereitung der Unterlagen fur den Jahresabschluss e Berufserfahrung in der Buchhaltung

° Abstimmung der Konten e Erfahrung im Umgang mit BMD von Vorteil

e Fristgerechte Uberweisung von Steuerzahlungen e Gute Kenntnisse in MS Excel

e Unterstltzung im administrativen Tagesgeschaft e Strukturierte, genaue und selbststandige Arbeitsweise
(Postbearbeitung, Terminkoordination, Auswertungen,

e Verlasslichkeit sowie hoher Anspruch an Diskretion
Urlaubsvertretung)

e Organisation von Social-Media-Postings
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Ergonomische Gleitzeit Firmennotebook Firmenparkplatz Kaffee, Tee, Familiares Wachentliches Firmenevents

Arbeitsplatze Fruchtsafte & Obst Arbeitsklima Frischlufttraining

DEINE ENTLOHNUNG

Gute Arbeit gehort gut entlohnt! Der gesetzlich festgelegte Mindestgehalt von € 2.547,- brutto/Monat (bei Vollzeit) ist fur
uns ein Richtwert, den wir bei entsprechender Qualifikation und Erfahrung naturlich gerne nach oben schrauben.
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BEI TANJA UNTER: 8054 Seiersberg-Pirka
office@netsystems.at +43/316/231200
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